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BOAS-VINDAS!

Prezado servidor,

E com grande satisfacdo que
recebemos vocé em nossa casa, a
Prefeitura Municipal do Jaboatao
dos Guararapes! Fazer parte do
servigco publico € mais do que
exercer uma funcao, é contribuir
para o desenvolvimento da nossa
cidade e para o bem-estar da
populacao.

Aqui, valorizamos o compromisso, a ética e o trabalho em
equipe. Nossa missdo € servir com exceléncia, promovendo
solugbes que impactam positivamente a vida dos cidadaos.

Esta cartilha foi preparada para ajuda-lo em sua integracgao,
esclarecendo duvidas e apresentando a cultura organizacional
da Prefeitura. Sinta-se a vontade para buscar apoio sempre que
precisar. Juntos, construiremos um ambiente de trabalho
colaborativo e produtivo.

Vocé agora faz parte desse propdsito!

Desejamos a vocé muito sucesso hessa hova jornadal
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Combinando relevancia historica,
desenvolvimento  econdémico e
belezas naturais, Jaboatao dos
Guararapes € um municipio de
destaque no cenario
pernambucano.

Com uma populagcao estimada em
644 mil habitantes (2022), € a
segunda cidade mais populosa de
Pernambuco e detém o segundo
maior PIB do estado.

i

SOBRE O
MUNICIPIO

A cidade é reconhecida por sua importancia histérica, sendo palco
da Batalha dos Guararapes, evento crucial na expulsdo dos

holandeses do Brasil no século XVII.

Atualmente, Jaboatdo dos Guararapes € reconhecida como o
municipio mais préspero da Regido Metropolitana do Recife,
atuando como um importante marco regulador da economia e de
politicas publicas, com foco na melhoria da qualidade de vida da

populagao.

Agora, vocé faz parte desse time que ajuda a construir e
transformar Jaboatao dos Guararapes. Seja bem-vindo!
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*ODS/ONU - OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA ORGANIZAGAO DAS NAGOES UNIDAS APOIADOS NO PPA 2022-2025

O Mapa da Estratégia 2022-2025 é o guia que orienta nossas
acoes, alinhadas aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
(ODS) da ONU e vocé servidor tem um papel fundamental nessa
jornada.

O que queremos construir juntos?

Nosso objetivo é que Jaboatdo dos Guararapes seja reconhecido
como O municipio do progresso, com qualidade de vida as
pessoas. Para isso, trabalhamos com base em valores
essenciais: trabalho, transparéncia, respeito as pessoas e a
familia, equilibrio fiscal e inovacao.

Como fazemos isso acontecer?

* Através de uma gestdo eficiente, com transparéncia, inovacao e
melhor uso dos recursos publicos.

e Investindo na qualidade de vida, com educacdo, saude,
seguranca, cultura e inclusao social.

e Melhorando a infraestrutura, garantindo mobilidade,
saneamento e habita¢ao para todos.

e Promovendo um desenvolvimento sustentavel, criando
oportunidades econdmicas sem descuidar do meio ambiente.
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https://jaboatao.pe.gov.br/mapa-da-estrategia/

ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA

A maior parte das atividades administrativas das Secretarias
Municipais, Secretarias Executivas, Procuradoria-Geral e a
Controladoria do Municipio, estdo localizadas no Complexo
Administrativo da Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes,
situado na Estrada da Batalha, numero 1200, no bairro Jardim
Jorddo. No local, trabalham aproximadamente 1 mil servidores
publicos.

Complexo Administrativo Palacio da Batalha

Além do Complexo Administrativo, a Prefeitura conta com o prédio
sede, o Palacio da Batalha, localizado na Avenida Barreto de
Menezes, 1648, no bairro de Prazeres. Além disso, dispde de sete
regionais administrativas, estrategicamente distribuidas pelos
principais bairros de Jaboatao.
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https://jaboatao.pe.gov.br/
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CODIGO DE
CONDUTA

O Coddigo de Conduta Funcional € um instrumento fundamental
para orientar os servidores publicos sobre normas de
comportamento, postura ética e prevencgao de irregularidades no
exercicio da funcdo. Em Jaboatdo dos Guararapes, sua instituicao
representou um avango na profissionalizacao e na qualidade do
servigco publico, reforcando o compromisso com boas praticas e o
interesse coletivo. De cumprimento obrigatorio, o Cddigo
estabelece diretrizes e principios fundamentais que norteiam a
conduta funcional.

Reconhecendo a importancia de
tornar essas diretrizes mais
acessiveis, a Prefeitura de Jaboatao
dos Guararapes realizou diversas
palestras apresentando o cdodigo de
conduta para os servidores e
elaborou um manual pratico e um
curso para auxiliar os servidores no
cumprimento das normas e no
fortalecimento de uma administracao
publica ética e eficiente.
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https://jaboatao.pe.gov.br/wp-content/uploads/2023/06/MANUAL-PRATICO-DO-CODIGO-DE-CONDUTA-FUNCIONAL-17.03.22.pdf

NORMASDE ©
CONVIVENCIA

A conduta no ambiente de trabalho baseia-se na compreensao
de que os ambientes doméstico e profissional possuem
naturezas distintas, sendo importante manter uma separacao
equilibrada entre as relagdes pessoais e profissionais.

Com o objetivo de promover um ambiente mais harmonioso,
produtivo e respeitoso entre os servidores, a Prefeitura
estabeleceu as normas de convivéncia, abrangendo orientacées
sobre conduta, vestimenta, uso adequado dos espagos e
equipamentos publicos, garantindo que todos possam contribuir
para o bom funcionamento da administracao publica.

Para tornar essas diretrizes mais
acessiveis, a Prefeitura de Jaboatdo
dos Guararapes desenvolveu o Guia

®
de Boas Praticas e Convivéencia no R e T,

Ambiente de Trabalho. Esse GQN\HVthIA

material apresenta orientagdes de NO AMBIENTE DE TRABALHO
forma clara e objetiva, facilitando a
de

construcao um  ambiente

profissional mais organizado, 9

colaborativo e eficiente. ggﬁmg
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https://drive.google.com/file/d/18P_EI56fzj8wXae38-hJatDjQaupJwAd/view?usp=sharing

(

PORTAL DOS i
SERVIDORES gg

https://servidor.jaboatao.pe.gov.br

O Portal dos Servidores é uma plataforma digital desenvolvida
pela Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes, com o proposito de
centralizar e simplificar o acesso dos servidores publicos
municipais as informacdes internas, servigos e recursos
essenciais relacionados as suas atividades e sua carreira.

' I DOS GUARARAPES SERVICOS v  PREVIDENCIA v  BENEFICIOS »  CAPACITACAD v  CARGOS E CARREIRA v  ESTAGIOS »  FALE CONOSCO  NOTiCIAS Q)
PREFEITURA DA CENTE

CONHECA TODOS OS SERVICOS DISPONIVEIS PARA VOCE
QUE E SERVIDOR PUBLICO JABOATONENSE:

SERVICOS )

Por meio do portal, os servidores podem acessar contracheques,
calendario de pagamento, ficha financeira, informacdes sobre
Plano de cargos e carreiras - PCCV, avaliacao de desempenho com
foco em competéncias, previdéncia, vale-transporte, acimulo de
cargos, programas de capacitacao profissional, convénios firmados
com instituicdes de ensino, entre outros.
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https://servidor.jaboatao.pe.gov.br/

ACESSO AOS - A
SISTEMAS

Para acessar o0s principais sistemas usados na prefeitura e o e-
mail institucional, os servidores devem estar cadastrados na rede
corporativa. Isso também se aplica ao SEl (Sistema Eletrénico de
Informacgdes), plataforma digital de gestdo de processos utilizada
no municipio e adotada por diversas instituicdes no Brasil.

Para acessar o SEl, o e-mail institucional e a rede corporativa,
€ necessario seguir os procedimentos abaixo:

% 1° Passo: Preenchimento da Solicitagdo

A chefia imediata deve preencher no SElI o documento especifico
chamado TI-CADASTRO SISTEMAS para formalizar a solicitacdo. No
pedido, € necessario incluir os dados do servidor, como nome
completo, CPF, cargo, unidade de lotacdo e a solicitacdo desejada,
como, por exemplo, o cadastro no SEI.

# 2° Passo: Assinatura e Envio

e A solicitagdo deve ser assinada por um dos seguintes
responsaveis. Secretario Municipal, Secretario Executivo ou
Diretor da Unidade e enviado para a unidade SEPLAG-GSIST.

A prefeitura também preparou um curso de capacitacdo para os
novos usuarios do SEl, além de disponibilizar o portal SElI que
redne as principais informac¢des sobre o sistema, que pode ser
acessado através do link: https://portalsei.jaboatao.pe.gov.br
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TREINAMENTOS E
CAPACITAGOES -

3 3
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A Prefeitura do Jaboatdao dos Guararapes reconhece que uma
gestdo eficiente e de qualidade esta diretamente ligada a
capacitacdo técnico-profissional de seus servidores. Por isso,
implementa programas continuos voltados a motivacgao,
desenvolvimento e qualificacdo do quadro funcional, sempre com o
objetivo de aprimorar os servi¢os oferecidos a populacgao.

O Centro Municipal de Formacao (CMF)
assume o papel de liderar iniciativas
que promovam 0 crescimento
profissional dos servidores da
administracdo municipal. Seu objetivo é
formar profissionais qualificados,
engajados e preparados para atender
as demandas internas e da populacéo,
contribuindo para uma gestdo publica
mais eficiente e alinhada as
necessidades do municipio.

Centro Municipal de Formacéo - CMF
Complexo Administrativo - () (81) 99187-6234
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https://tecbrasil.org/?unidade=cmf
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@ y4:2 BEM ESTAR

JABOATAO DOS GUARARAPES

A Estacdo Bem-Estar, € uma unidade dedicada ao bem-estar dos
nossos servidores, oferecendo servigos gratuitos, tais quais:
Atendimento Psicolégico, Neurometria Funcional, Nutricao,
Terapia Integrativa, Acupuntura, Pilates e Ginastica Laboral.

Com foco na saude fisica e mental, a unidade promove qualidade
de vida, prevencao de doengas e um ambiente de trabalho mais
equilibrado. Essa iniciativa reforca o compromisso da prefeitura
em valorizar seus servidores, reconhecendo que seu bem-estar é
fundamental para um servico publico eficiente e de qualidade.

Os atendimentos ocorrem no Complexo Administrativo por meio
de agendamento através do (v)(81) 99127-6413.
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https://estacaobemestar.jaboatao.pe.gov.br/

PREVIDENCIA

SOCIAL

A Previdéncia Social é um direito fundamental

1

que garante

seguranca e estabilidade para o servidores efetivos municipais e

seus dependentes.

Em Jaboatdo dos Guararapes a previdéncia € administrada pela
JABOATAOPREV, uma Autarquia, criada por Lei Municipal, que tem
por objetivo assegurar aos servidores do municipio e seus
dependentes, os beneficios de aposentadoria e pensao por morte.

No portal da JaboatdaoPrev vocé
encontra informacdes sobre a gestao
previdenciaria do municipio,
incluindo relatéorios  financeiros,
investimentos, legislagdo, consulta
de contracheques, além de recursos
educativos para servidores, como a
cartilha previdenciaria, que
esclarece as principais duvidas sobre
aposentadoria, pensdes e beneficios
para ter acesso clique em saiba mais.

Jaboatéoprev - Rua Coronel Waldemar Basgal, 576 - Piedade

(V)(81) 99756-0292
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https://jaboataoprev.jaboatao.pe.gov.br/

PLANO DE CARGOS,
CARREIRAS E %
VENCIMENTOS “
(PCCV)

O Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos (PCCV) do municipio
do Jaboatao dos Guararapes, estabelece a estruturacao da carreira
e valorizacdo dos servidores publicos municipais, que refletem
diretamente na qualidade dos servicos prestados a populagéo.

™ & 3

i

O PCCV estabelece critérios de evolugao na carreira dos servidores
efetivos por meio do processo de avaliagcoes de desempenho por
competéncias, realizadas anualmente. Para informacdes
detalhadas sobre o PCCV e suas legislagbes, os servidores podem
acessar o Portal do Servidor do Jaboatao dos Guararapes.
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https://servidor.jaboatao.pe.gov.br/wp-content/uploads/2014/10/PCCV_430-10.pdf
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